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E

LA SUSCRITA SUBDIRECTOR(A) DE CONTRATACIÓN

CERTIFICA QUE:

Revisado Secop II se evidenció que el FONDO FINANCIERO DISTRITAL DE SALUD 
identificado con NIT No. 800.246.953-2 suscribió con DARWIN JOHAN CRISTANCHO MICAN 
identificado(a) con CEDULA DE CIUDADANIA No. 1077083214 ,el contrato de PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS PROFESIONALES celebrado con las siguientes, condiciones y 
especificaciones:

1 Brindar acompañamiento en el análisis, revisión, 
recomendaciones y/o elaboración de los documentos soporte, 
relacionados con la liquidación de contratos o convenios, que se 
adelanten en la Subdirección de Contratación en los plazos 
establecidos en la normatividad vigente.

2 Efectuar  la revisión y proyección de los documentos soporte, para
adelantar los trámites que se presenten dentro de los diferentes 

VALOR INICIAL

FECHA DE INICIO

PLAZO INICIAL

"179-052100_0141 Prestar servicios profesionales en la 
Subdirección de Contratación de la Secretaría Distrital de Salud-
Fondo Financiero Distrital de Salud, en temas referentes al 
desarrollo de procesos de selección conforme a las modalidades 
establecidas por la ley, así como en la ejecución de otras 
actividades relacionadas con la gestión contractual, con el objetivo 
de contribuir de manera efectiva al cumplimiento de los objetivos 
institucionales y misionales de la entidad."
VEINTICUATRO MILLONES  SEISCIENTOS VEINTIDOS MIL  
SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS ($24,622,667) M/CTE
03 de septiembre de 2024

CIENTO DIECIOCHO(118) Día(s)

6703338 suscrito el día 30 de agosto de 2024.

OBJETO

NÚMERO DE CONTRATO

OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS

PLAZO TOTAL CIENTO DIECIOCHO (118) DÍA(S)

31 de diciembre de 2024FECHA DE TERMINACIÓN

VALOR TOTAL VEINTICUATRO MILLONES  SEISCIENTOS VEINTIDOS MIL  
SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE($24,622,667) M/CTE
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procesos de selección que se requieran en la actividad 
precontractual, contractual y poscontractual asignados desde la 
Subdirección de Contratación, en los plazos establecidos de 
acuerdo a la modalidad de contratación.

3 Realizar la publicación y el correspondiente seguimiento hasta su 
culminación, de los trámites contractuales que se adelanten en la 
Subdirección de Contratación en las diferentes plataformas 
destinadas por el Sistema Electrónico de Contratación Pública- 
Colombia Compra Eficiente en los plazos establecidos de acuerdo 
con los lineamientos de cada proceso.

4 Realizar seguimiento y actualización cuando se requiera al 
Sistema de información SISCO, al sistema de gestión documental 
AGILSALUD y a las bases de datos, de acuerdo con los 
lineamientos de los procesos y procedimientos de la Subdirección 
de Contratación en los plazos establecidos de acuerdo con los 
lineamientos de cada proceso.

5 Crear y actualizar los expedientes digitales que se generen en el 
marco de la gestión contractual en el sistema de gestión 
documental AGILSALUD, en los plazos establecidos, cuando haya 
lugar a ello.

6 Asistir a las reuniones que sea convocado en el marco de las 
actividades asignadas, con el propósito de hacer seguimiento, 
resolver consultas y realizar las recomendaciones a las que haya 
lugar.

7 Apoyar la supervisión de los contratos de la Subdirección de 
Contratación que le sean asignados.  

EJECUCIÓNESTADO El mencionado contrato se encuentra
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"Respetada ciudadana - ciudadano. La Secretaria Distrital de Salud - Fondo Financiero Distrital de Salud con el propósito de mejorar su 
Sistema Distrital de Quejas y Soluciones, amablemente lo invita a que una vez reciba respuesta a su petición, nos dé su opinión y 
sugerencias contestando la ENCUESTA VIRTUAL que hemos dispuesto en el link https://forms.office.com/r/eajJvqNaE0 Sus comentarios nos
comprometen a mejorar, no le tardará más de 2 minutos el responderla.  MUCHAS GRACIAS."

KATTY JHOANA RODRIGUEZ LOZANO

Esta constancia se expide a solicitud del(a) interesado(a),  el día 09 de diciembre de 2024.

Elaboró: Gissel Angelica Cordoba Corredor - Contratista - Subdirección de Contratación

Revisó: Nureidis  Torres Vivas - Contratista - Subdirección de Contratación
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Bogota D.C, 8 de agosto de 2023
Datos Notificacion

Nombres/Apdliiios:

542 No Idcntificacion:.

I'ccha y I lora:

Noca: I .ns iIim.s iU t «U'
ri cilu- t-sri* ikicunu'inoSenor:

DARWIN JOHAN CRISTANCHO MICAN
Cl 183 I I 55 Ap 202 Bl 46
darwin.cristancho@hotmail.com
Ciudad.

1‘ .ip.llt.llll* Sl 'It < SIT.III lllllgllia.ltlt IS pi If I.l person.I l|UUM 
■il momt'im* ilc I.i notitit.ioon

Asunto: Respuesta solicitud de Certificacion del Contrato de Prestacion de Servtcios N° 079-2018 008- 
2019, 163-2022 y 474-2022.

Referencia: Radicado Orfeo No. 20235410060792

Cordial Saludo:

Nos permitimes adjuntar la Certificacion Contractual correspondiente a la ejecucion del Contrato de Prestacion 
de Servicios N° 079-2018, 008-2019, 163-2022 y 474-2022, solicitada con cl radicado de la referencia.

Sea esta la opprtunidad para manifestarle la disposicion de esta administracion en estar atenta a cualquier 
requerimiento, informacion, aclaracion y/o alcance de sus solicitudes.

Atentamente,

JUAN CARLOS TRIANA RUBIANO
Alcalde Local de San Cristobal

\ncxos: CiTtificacum dd Contrato N° (179-2018. 008-2019, 16.V2022 y 474-2022. cn (04) folios. SIX! - ORFKO

#
I’royccti). ^'u^ Massid (iristancho Morales, Cl’S-430-2023 
Itcviso: (x'sar Augusto Diaz < )\ itdo, (;i’S-578-2023 —■ 
Rtvist) y \probc>: l.uz Nelly Carreno Perez, CPS-442-202.'c-
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EL SUSCRITO ALCALDE LOCAL DE SAN CRISTOBAL

CERTIFICA

Que, una vez revisados los archives del FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SAN CRISTOBAL, sc 
encuentra que DARWIN JOHAN CRISTANCHO MICAN identificado con cedula dc ciudadania 
No. 1.0'7'7.083.214 expedida en Tocancipa, celebro con este Fondo el siguiente Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS 
CPS-079-2018
“EL CONTR.ATISTA SE OBLIGA PARA CON 
EL FONDO DE DESARROLLO LOCAL A 
PRESTAR SUS SERVICIOS PRO FES I ON A LES
para el Area de gestion de
DESARROLLO LOCAL EN LA 
FORMULACION Y ACOMPANAMIENTO EN 
LAS ETAPAS PRECONTRACTUALES, 
CONTRACTU ALES 
POSTCONTRACTUALES DE LOS PROCESOS 
DE MA NTENIMIENTO DE VEHICULOS, 
ASEO Y CAFETERIA, LOGISTICA, 
PAPELERIA, SEGUROS DE LA ENTIDAD, 
SEGUROS DE LOS EDILES, COMBUSTIBLE Y 
LOS DEMAS QUE LE SEAN DESIGNADOS, 
EN EL MARCO DEL PLAN DE DESARROLLO 
2017-2020.”
ONCE (11) MESES 
24/01/2018 
23/01/2019 
UN (1) MES 
$ 55.000.000 
$ 5.000.000 
$ 60.000.000 
TERMINADO

TIPO:
NUMERO:
OBJETO:

Y

PLAZO INICIAL:
FECHA DE INICIO:
FECHA FINAL DE EJECUCION: 
PRORROGA:
VALOR INICIAL DEL CONTRATO: 
ADICION:
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: 
ESTADO DEL CONTRATO:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
1. Apoyar la recepcion y enrrega dc los elementos a cargo del almacen, solicirados por las diferentes areas del Fondo de 
Desarrollo Local de San Cristobal, por la Juntas de Accion Comunal o demas entidades en calidad dc prestamo cumpltendo 
con cl procedimiento establecido para ello y validar su devolucion oportuna.
2. Realizar la formulacion y acompahamienro en las ctapas precontracfuales, conrractuales y postcontracruales de los 
procesos que ricnen que ver con cl mantenimiento dc vehiculos, aseo y cafeteria, logistica, papcleria, seguros dc la entidad, 
seguros de los ediles, combustible.
3. Apoyar el proceso de depuracion de invenrarios en general del FDLSC.
4. Radicar por el Sistema de Gestion Documental ()RFE(), rodas las comunicaciones provectadas para remirir a las 
autoridades o particulares, que le scan encomendados.
5. Administrar las bases de datos con la informacion acrualizada de los bienes de la Alcaldia.
6. Asistir a las capacitaciones convocadas por el Programa PIG A y evidenciar la participacion de las mismas
7. Presentar los informes que le scan requeridos por elites de control, externos o la misma entidad, remitiendo 
oportunamente la informacion necesaria en los riempos requeridos
8. Propender por el buen manejo, organizacion de los archivos y acatar los formatos e instruedvos del SIG.

Alcaldia Local de San Cristdbal 
Av.1 de Mayo No.1 - 40 sur 
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Tel. 3636660 - 6477656 
Informacidn Linea 195 
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9. Presen tar ios intormes que 1c scan solicitados ya sea para enridades o para organismos de nivel central, reirutiendo 
opommamente la informacion necesaria en los riempos requendos.
10. Presentar los informes requendos para la realizaaon de los pagos y los demas que le scan solicitados, ante cl funcionario 
que realice el control de ejecucion del contrato, con sus respeedvos soporres anexando evidencia de dpo de digital.
11. Realizar acompanamiento al Supervisor del Contrato en acrividades que desarrolle el Fondo en la ejecucion dc 
aedvidades.

sus

12. Asisdr a las reuniones que se 1c cite con la punrualidad requerida por parte del FONDO.
13. Todo lo demas que se derive de la naturaleza del Contrato.

La presente certificacion se ex 
dc 2023.

pide a solicitud del mteresado en Bogota D.C., al ocho (8) dia del mes de agosto

Cordialmente,

WR-7 leaaKflcra*'* EfVH

JUAN CARLOS TRIANA RUBIANO
Alcalde Local de San Cristobal

I’roycctn: Vuri Massicl Cnstanchn Morales, (;i,S-430-2n2T
Revise: Cesar Augusto Diaz C Iviedo, t;i’S 578-2l)23 —■ ....- ---•
ReMso \ Aprobo: l.uz Nelly Carrenn I’erez, Cl’S-442-21)23^1
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EL SUSCRITO ALCALDE LOCAL DE SAN CRISTOBAL

CERTIFICA

Que, una vez revisados los archives del FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SAN CRISTOBAL, se 
encuentra que DARWIN JOHAN CRISTANCHO MICAN identificado con cedula de ciudadam'a 
No. 1.0 7.083.214 expedida cn Tocancipa, celebro con este Fondo el siguiente Contrato:

TIPO:
NUMERO:
OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS 
FDLSC-CPS-008-2019
“EL CONTRATISTA SE OBLIGA PARA CON 
EL FONDO DE DESARROLLO LOCAL A 
PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES 
PARA
DESARROLLO 
FORMULACION Y A COM PA NA MIE NTO EN 
LAS ETAPAS PRECONTRACTUALES 
CONTRACTU ALES Y POSCONTRACTUA LES 
DE LOS PROCESOS DE MANTENIMIENTO 
DE VEHICULOS, ASEO Y CAFETERIA, 
PAPELERIA, SEGUROS DE LA ENTIDAD, 
SEGUROS DE LOS EDILES, COMBUSTIBLE Y 
LOS DEMAS QUE LE SEAN ASIGNADOS EN 
EL MARCO DEL PLAN DE DESARROLLO 
2017-2020.”
ONCE (11) MESES
29/01/2019
31/01/2020
UN (1) MES Y DOS (02) DIAS 
% 66.000.000 
S 6.400.000 
S 72.400.000 
TERMINADO

EL AREA DE GESTION DE 
LOCAL EN LA

PLAZO INICIAL:
FECHA DE INICIO:
FECHA FINAL DE EJECUCION: 
PRORROGA:
VALOR INICIAL DEL CONTRATO: 
ADICION:
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: 
ESTADO DEL CONTRATO:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

L Realizar el proceso de formulacion y planeacion de los respeedvos procesos nombrados en cl objero del conrraro.
2. Entregar de manera opomma los documenros generados en los procesos de formulacion y planeacion.
3. Asumir el apoyo a la supervision de los procesos que formule y de los que le designe al alcalde local.
4. Solicitar de manera opomma liquidacion, prorroga o adicion de los procesos a su cargo, de acuerdo a las necesidades de 
la enddad, las cuales deberan estar debidamente susrenradas.
5-Radicar por el Sistema de Gcsdon Documental ORFEO, todas las comunicaciones provecradas para remidr a las 
auroridades o pardculares, que le scan encomendados.
6. Adrmnistrar las bases de daros con la informacion acrualizada de los bienes de la Alcalch'a.
7. Asisdr a las capacitacioncs convocadas por el Programa P1GA y evidenciar la participacion de las mismas.
8. Presentar los informes que le scan requeridos por entes de control, exrernos o la misma enddad, remidendo 
oportunamente la informacion neccsaria cn los riempos requeridos.
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9. Propender por cl buen manejo, organizacion de los archives y acatar los formates c insrruedvos del SIG.
10. Realizar acompahamienro al Supervisor del Contrato en actividades que desarrolle el Fondo en la ejecucion de 
actividades.

sus

1 l.Asisrir a las reuniones que se le cite con la puntualidad requerida por parte del FDLSC.
12. Presentar los in formes
icquciidos para la realizacion de los pages y los demas que le scan solicitados, ante el funcionario que realice el control de 
ejecucion del contrato, con sus respectivos soportes anexando evidencia de npo de digital.
13. Todo lo demas que se derive de la naturaleza del Contrato.

La presente certificacion se ex 
de 2023.

pide a solicitud del interesado en Bogota D.C., al ocho (8) dia del de agostomes

Cordialmente,

r.

JUAN CARLOS TRIANA RUBIANO
Alcalde Local de San Cristobal

hjt-Proyctlo: 'I'uri Massicl (Iristancho Morales, CPSM.^I 1-2023 
Rev iso: Cesar Augusto Diaz Oviedo, Cl’S-578-2023 —- SU-.-vc——

Revisci y Aprobo: l.uz Nelly Carreno Perez, CPS-442-2023^
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EL SUSCRITO ALCALDE LOCAL DE SAN CRISTOBAL

CERTIFICA

Que, una vcz revisados los archives del FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SAN CRISTOBAL, se 
encuentra que DARWIN JOHAN CRISTANCHO MICAN identificado con cedula de ciudadama 
No.1.072.083.214 expedida en Tocancipa, cclebro con este Fondo el siguiente Contrato en calidad de 
CESIONARIO:

PRESTACION DE SERVICIOS 
FDLSC-CPS-163-2022

TIPO:
NUMERO:
OBJETO: “PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES 

EN LA DEPURACION DE OBLIGACIONES 
POR PAGAR, TRAMITE DE PAGOS Y 
LIQUIDACION DE CONTRATOS, DE 
CONFORMIDAD CON LAS CONDICIONES Y 
OBLIGACIONES EST A B L EC ID A S POR EL 
FONDO DE DESARROLLO LOCAL.”
SEIS (6) MESES 
02/02/2022 
11/04/2022 
01/08/2022

PLAZO INICIAL:
FECHA DE INICIO:
FECHA DE CESION:
FECHA FINAL DE EJECUCION: 
PRORROGA:
VALOR INICIAL DEL CONTRATO: 
ADICION:
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: 
EST ADO DEL CONTRATO:

N/A
S 37.200.000
N/A
$ 37.200.000 
TERMINADO

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Realizar el proceso de formulacion y planeacion dc los respecrivos procesos nombrados en el objero del contrato.
2. Entregar de manera oportuna los documentos generados en los procesos de formulacion y planeacion.
3. Asumir cl apoyo a la supen-ision de los procesos que formule y de los que le designe al alcalde local.
4. Solicirar dc manera oportuna liquidacion, prorroga o adicion de los procesos a su cargo, de acuerdo a las necesidades de 
la enridad, las cualcs deberan estar debidamenre sustentadas.
5-Radicar por el Sisrema de Gestion Documental ORFEO, rodas las comunicaciones provecradas para remitir a las 
autoridadcs o particulares, que le scan encomendados.
6. Administrar las bases de dates con la informacion actualizada de los bienes dc la Alcaldfa.

. Asistir a las capacitaciones convocadas por el Programa PIGA y evidenciar la parricipacion dc las mismas.
8. Presenrar los informes que le scan requendos por enres de control, exrernos o la misma enridad, remitiendo 
oporrunamente la informacion necesaria en los tiempos requeridos.
9. Propender por el buen manejo, organizacion dc los archives y acatar los formates e instructivos del SIG.
10. Realizar acompahamienro al Supervisor del Contrato en actividades que desarrolle el Fondo en la ejecucion dc 
acrividades.
11. Asistir a las reuniones que se le cite con la punrualidad requerida por parte del FDLSC.

sus
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12. Presen tar los in formes requeridos para la realizacion de los pages y los demas que le scan solicirados, ante el funcionario 
que realice el control de
ejecucion del contrato, con sus respectivos soportes anexando evidencia de tipo de digital.
13. Todo lo demas que sc derive de la naturaleza del Contrato.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D.C., al ocho (8) dia del mes de agosto 
de 2023.

Cordialmente,

JUAN CARLOS TRIANA RUBIANO
Alcalde Local de San Cristobal

I’roycctii: Yuri Massicl (Iristancho Morales,
Hc' isi’i: Cesar Augusto Diaz Oviedo, (il’S-578-2023 
Iteviso \ \probn: I ,uz Nelly Carreiio I’erez, (.'l’S-442-2(l23
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EL SUSCRITO ALCALDE LOCAL DE SAN CRISTOBAL

CERTIFICA

Que, una vez revisados los archives del FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SAN CRISTOBAL, se 
encuentra que DARWIN JOHAN CRISIANCHO MICAN identificado con ccdula de ciudadania 
No. 1.077.083.214 expedida cn Tocancipa, cclebro con estc Fondo el siguiente Contxato:

PRESTACION DE SERVICIOS 
FDLSC-CPS-474-2022
“PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES 
PARA APOYAR LOSTEMAS RELACIONADOS 
AL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION DE 
CALIDAD (SIG) DE ACUERDO A LAS 
SOLCITUDES DE LA A D MINI STRA CION 
LOCAL.”

TIPO:
NUMERO:
OBJETO:

PLAZO INICIAL:
FECHA DE INICIO:
FECHA FINAL DE EJECUCION: 
PRORROGA:
VALOR INICIAL DEL CONTRATO: 
ADICION:
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: 
ESTADO DEL CONTRATO:

SEIS (6) MESES
23/08/2022
22/01/2023
N/A
$ 22.000.000 
S 5.500.000 
$ 27.500.000 
TERMINADO

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Apoyar profesionalmenre al promotor de la mejora en la realizacion y el acompahamiento en la formulacion, seguimienro 
y reporre del plan de gestion de acuerdo con los lineamiemos institucionales establecidos.
2. Apoyar profesionalmenre en la elaboracion y seguimienro de los planes de mejoramiento que sc deban ge
3. Aportar a la creacion de herramientas que sirvan para el moniroreo de temas especiales en la alcaldia, Derechos de 
pericion, enemas por pagar, plan dc gestion, inregrados con el plan de gestion y su cumplimiento
4. Realizar informes de alerras tempranos a posibles desviaciones del sisrema integrado dc gestion.
5. Apoyar idenrificando con cada grupo de rrabajo de la alcaldia local de acuerdo con la merodologia vigente, los riesgos 
sus causas, efecros, probabilidad e impacro y documentar su rratamiento, reportando oporrunamente a planeacion el 
seguimienro y actualizacion de marriz de riesgo local
6. Apoyar en el seguimienro y moniroreo en coordinacion con el responsable de comumcaciones y el administrador de red 
local de sisremas de la alcaldia local el cumplimiento de la publicacion y seguimienro de las acciones del plan anticorrupcion 
y de arencion a la ciudadania (PAAC) de cada vigencia, de acuerdo con los lineamienros establecidos por planeacion
7. Apoyar las acciones planteadas desde planeacion para la actualizacion dc los documentos de los procesos locales.
8. Gesrionar en la realizacion de al menos una revision, por la direccion, del sisrema inregrado de gesrion SIG en la alcaldia 
local.
9. Apoyar al despacho del alcalde(sa) local, asi como las areas de gestion policiva y gestion del desarrollo local, cn la 
coordinacion y arencion dc las visitas de audiroria internas y exrernas que sc realicen a la alcaldia local, propendiendo por 
la adecuada.

nerar.

Alcaldia Local de San Cristobal 
Av.1 de Mayo No.1 - 40 sur 
Codigo Postal: 110421 
Tel. 3636660 - 6477656 
Informacidn Linea 195 
www sancristobal.gov.co

GDI-GPD-F050 
Version: 06

Vigencia: 08 de febrero de 2023 
Caso HOLA 296839

ALCALDiA MAYOR 
DE BOGOTA D.C.
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cirado o designado, para la atencion de los asuntos relacionados con el objeto10. Asistir a las rcuniones a las que sea 

contractual.
11. Mantcner cl aplicativo ()rteo acrualizado, dando respuesta de forma y fondo a los requenmientos que se le asignen.
12. Las demas que se le asignen y que surjan de la natural ex a del contrato.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D.C., al ocho (8) dfa del tries de agosto 
de 2023.

Cordialmente,

JUAN CARLOS TRIANA RUBIANO
Alcalde Local de San Cristobal

I’rnycctn: 'i iin M.issii'l Cnsianchn Mnralcs. (il’S-4.Vl-21123 • 
Revisit: Lcsar Augusto Diaz (Iv itdo. (;i,S-57S-2023 —...' 
Hi'mm'i y Aprobi't: l.uz Nelly (airrenu I’crez. Cl’S.442-2112.i
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EL SUSCRITO REPRESENTANTE LEGAL 

CERTIFICA QUE 

Que el señor DARWIN JOHAN CRISTANCHO MICAN,identificado con cédula de 
ciudadanía No. 1.077.083.214 expedida en Tocancipá, laboró para nuestra Compañía, 
desde el 18 de Noviembre de 2010, hasta el 31 de Marzo de 2013, desempeñándose en 
los cargos de Auxiliar en Cuentas por pagar por un periodo de 2 años, posteriormente en 
el cargo de Auxiliar deNomina hasta la finalización del contrato,en la ciudad de Bogotá. 

Dentro de las funciones a su cargo estaban: 

1. AUXILIAR C U E N T A S POR PAGAR: 

Garantizar el adecuado y oportuno registro de facturas asegurando el análisis y soporte 
del hecho generador de la transacción cumpliendo los requisitos de ley y procedimientos 
de la compañía, sirviendo de apoyo a la gestión de usuario. 

FUNCIONES. 

s Garantizar el adecuado registro de facturas con oportunidad y verificación de 
soportes. 

s Entregar oportunamente y con el nivel de calidad esperado los informes de C X P : 
• Conciliaciones filiales y comercializadoras. 

s Realizar reclasificaciones generadas en la revisión del pago y notas débito y 
crédito generadas. 

S Registrar oportunamente los anticipo y legalización de proveedores 
S Dar respuesta oportuna y con el nivel de servicio requerido a las solicitudes de 

información de clientes internos y externos 
S Realizar el archivo de los soportes que afecten las cuentas de anticipos, filiales y 

activos fijos 
•/ Realizar actualización de los procedimientos del área. 
y Verificar oportunamente el ingreso de las órdenes de compra, validando la efectiva 

recepción de los mismos. 
s Realizar seguimiento al indicador de facturas canceladas fuera de tiempo 
s Validar los niveles de autoridad en los documentos de cuentas por pagar. 
s Realizar seguimiento a la cartera por edades. 
s Garantizar el cumplimiento de los compromisos de auditoria. 
S Garantizar el cumplimiento de los mecanismos de control. 
S Revisar parámetros de impuestos proveedores. 
S Revisar requisitos mínimos de facturas. 

BOSOTÁ D.C. 

Carrera 68D # 39F 51 Sur 
PBX: 7700 100 

Fax: 563 3733 / 6363 
www.quala.com.co 

BARRANQUILLA 

Calie 110 # 6 - 335 
Metro Parque Industrial y Comercial 

a MA-23, MA24, MA25 , MA26A 
PBX: 328 7913 / 328 7948 

BUCARAMANGA 

Carrera 17 ít 58 -159 
Vía Chimító Palenque 

Complejo Wonder - Girón 
PBX: 646 0646 / Fax: 646 0646 Ext. 624 

CALI - ACOPIYUMBO 

Carrera 35A # 1 6 - 8 0 
Bodega 1 

Centro Logistico El Cortijo 
PBX: 690 7000 / Fax: 690 5628 / 29 

MEDELLÍN 

Calle 2 # 50 - 243 
Barrio Guayaba 
PBX: 361 1010 
Fax: 362 0533 

PEREIRA 

Carrera 17 Diagonal 17 # 9 -03 
Sector La Popa - Dosquebradas 

PBX: 330 1095 
Fax: 330 0202 
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2. AUXILIAR C O N T A B L E P A R A LA NOMINA: 

Garantizar el registro de la información relacionada con las transacciones de los 
empleados de manera oportuna y con cuestionamiento sobre la razonabilidad de las 
cifras, brindando calidad de servicio a la medida de las necesidades de los clientes. 

FUNCIONES 

s Causar quincenalmente las facturas de servicios temporales (producción y 
mercadeo) 

s Realizar la Interface y contabilización de la Nómina Quala a eB2 y ajustes de 
nómina de calidad y promociones 

S Registro de préstamos, liquidaciones a empleados, facturas educación y tienda 
Quala 

S Registro y legalización de anticipos a empleados 
S Realizar mensualmente informe de gastos filiales 
y Conciliar mensualmente las cuentas de Nómina (contabilidad vs Kactus) de 

manera oportuna. 
s Analizar mensualmente los saldos existentes de las cuentas del balance respecto 

a la nómina, garantizando su razonabilidad 
s Revisar la información contenida en las facturas de temporales para que la 

asignación de los gastos del personal solicitado por mercadeo sea igual a la 
requisición. 

S Conciliar, analizar y gestionar conciliación anticipos a empleados. 

Esta certificación se expide a los veintitrés (23) días del mes de Mayo de 2013 a solicitud 
del interesado y con destino a la JUNTA CENTRAL DE CONTADORES. 

C.C. 79.793.373 

BOGOTÁ D.C. BARRANQUILLA BUCARAMANGA CALI - ACOPIYUMBO MEDELLÍN PEREIRA 

Carrera 68D # 39F 51 Sur Calle 110 # 6 - 335 Carrera 17 # 58 - 159 Carrera 35A # 1 6 - 8 0 Calle 2 # 50 - 243 Carrera 17 Diagonal 17 # 9 -03 
PBX: 7700 100 Metro Parque Industrial v Comercial Vía Chimitá Palenque Bodega 1 Barrio Guayaba! Sector La Popa - Dosquebradas 

Fax: 563 3733 / 6363 Bodega MA-23, MA24, M A 2 5 , MA26A Complejo Wonder - Girón Centro Logístico El Cortijo PBX: 361 1010 PBX: 330 1095 
www.quala.com.co PBX: 328 7913 / 328 7948 PBX: 646 0646 / Fax: 646 0646 Ext. 624 PBX: 690 7000 / Fax: 690 5628 / 29 Fax: 362 0533 Fax: 330 0202 


